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DECRETO MUNICIPAL N2 026/2026

REGULAMENTA O PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
ENQUADRAMENTO DOS SERVIDORES OCUPANTES DO CARGO
DE ATENDENTE INFANTIL NA CARREIRA DO MAGISTERIO
PUBLICO MUNICIPAL, NOS TERMOS DA LEI MUNICIPAL Ne
614/2026, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ABAIARA, Estado do Ceard, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei
Organica Municipal e considerando o disposto no art. 13 da Lei Municipal n? 614/2026,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta o processo administrativo de enquadramento dos servidores
ocupantes do cargo efetivo de Atendente Infantil na carreira do Magistério Publico Municipal, nos
termos da Lei Municipal n? 614/2026.

Art. 22 O enquadramento possui natureza constitutiva, produzindo efeitos apenas apds a
homologacao final, e dependera de requerimento formal do servidor interessado, instruido com a
documentag¢do comprobatdria do atendimento cumulativo dos requisitos legais.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS E DA DOCUMENTACAO

Art. 32 Para requerer o enquadramento, o servidor interessado devera comprovar,
cumulativamente:
| — Aprovacgdao em concurso publico para o cargo efetivo de Atendente Infantil;

Il — Atuagdo continua e direta com criangas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos em unidades de Educagao
Infantil da rede municipal;

[l — Desempenho de atribui¢cdes de natureza eminentemente docente, conforme exemplificado no
art. 39, lll, da Lei Municipal n2 614/2026;

IV — Atuacdo em sala de aula ou em outros espacos pedagdgicos da Educacdo Infantil, sob

supervisdo pedagdgica;
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V — Formagdo minima em Curso de nivel médio na modalidade normal (Magistério) ou Curso de

nivel superior em Licenciatura Plena em Pedagogia.

Art. 42 requerimento devera ser instruido com cdpias dos seguintes documentos, sem prejuizo de
outros que a Comissdo de Avaliacdo julgue necessdarios:

| — Documento oficial de identificagdo com foto;

Il — Comprovante de vinculo efetivo com o Municipio;

[l — Diploma ou certificado de conclusdo do nivel médio na modalidade normal (Magistério) ou
Curso de nivel superior em Licenciatura Plena em Pedagogia, acompanhado do respectivo historico
escolar;

IV — Declaragdo emitida pela direcdo da unidade escolar em que o servidor esteja lotado, atestando:
a) a atuacdo direta com criangas da Educacao Infantil;

b) o exercicio de atividades pedagdgicas e docentes;

c) o periodo de exercicio das atribuicdes.

Paragrafo unico. A declaracdo de que trata o inciso IV deverd se basear em registros funcionais e
pedagdgicos da unidade escolar.

CAPITULO 1lI
DO PROTOCOLO DOS REQUERIMENTOS

Art. 52 Os requerimentos serdao protocolados junto a Secretaria Municipal de Educacdo, mediante
preenchimento de formulario préprio disponibilizado pela Administracao.

Art. 62 A Secretaria Municipal de Educacdo podera, por meio de Portaria da Secretdria Municipal de
Educacgao:

| — Estabelecer cronograma especifico para recebimento dos requerimentos;
Il — Determinar datas, periodos, dias da semana e hordrios destinados a entrega da documentacdo;

Il — Organizar o atendimento por ordem alfabética, unidade escolar, local de lotacdo ou qualquer
outro critério administrativo que assegure eficiéncia e regularidade ao procedimento;
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IV — Fixar prazo para complementa¢do documental.

§12 O cronograma deverda ser amplamente divulgado no sitio eletrénico oficial e demais meios de
comunicacao institucional.

§22 O n3ao comparecimento do interessado nos dias e horarios previamente estabelecidos nao
impede a apresentacdo do requerimento dentro do prazo geral fixado pela Administracao.

CAPITULO IV
DA COMISSAO DE AVALIACAO

Art. 72 Fica instituida Comissdo Especial de Avaliacdo do Enquadramento, composta por:
| — 01 representante da Secretaria Municipal de Educagao, que a presidira;
Il — 01 representante do Setor de Recursos Humanos;
[l — 01 representante da Secretaria de Assuntos Juridicos do Municipio.
8§12 Os membros serdo designados por Portaria do Prefeito Municipal.
§22 Para a devida instrucdo processual, a Comissdo podera realizar diligéncias, solicitar documentos
complementares, realizar entrevistas com o requerente e/ou com a gestdo escolar, e, se necessario,
efetuar verificacdo in loco das atividades declaradas.

CAPITULO V

DA ANALISE E DO PARECER

Art. 82 A Comissdo analisara o mérito de cada requerimento, verificando o estrito cumprimento dos
requisitos da Lei Municipal n? 614/2026 com base na documentagdo apresentada.

Art. 92 Concluida a analise, serd emitido parecer técnico fundamentado, opinando:
| — Pelo deferimento do enquadramento; ou
Il — Pelo indeferimento do pedido.

Art. 10. O servidor sera notificado para ciéncia do resultado preliminar e podera apresentar
manifestacdo escrita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

prefeituradeabaiara Rua Expedito Oliveira das Neves
@ https://abaiara.ce.gov.br/ N° 70, Centro - 63240-000 - Abaiara-Ce




PREFEITURA DE

y ABAIARA | 07.411.531/0001-16

JUNTOS CONSTRUINDO O FUTURO

CAPITULO VI

DA HOMOLOGAGAO E DOS EFEITOS

Art. 11. Apds a conclusdo da instrucdao processual, os autos serdo encaminhados ao Prefeito
Municipal para decisao final e homologacao.

Art. 12. A relacdo dos servidores cujo enquadramento for deferido serd publicada no Site Oficial do
Municipio.

Paragrafo unico. O enquadramento produzird efeitos funcionais e financeiros exclusivamente a
partir da data de publicacdo do ato de homologacao, sendo vedada a concessdo de quaisquer efeitos
retroativos.

CAPITULO VII
DOS RECURSOS

Art. 13. Do indeferimento cabera recurso administrativo ao Prefeito Municipal no prazo de 10 (dez)
dias Uteis contados da ciéncia da decisao ou da publicacao oficial da decisao.

Paragrafo unico. O recurso sera decidido no prazo de até 30 (trinta) dias.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A prestacdo de declaracdo ou a apresentacdao de documentos falsos sujeitara o servidor as
sancbes administrativas, civeis e penais cabiveis, além de anular o eventual enquadramento
concedido.

Art. 15. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdao Especial de Avaliacdo, observadas as
disposi¢des da Lei Municipal n2 614/2026 e da legislagdo aplicavel.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Abaiara/CE, 01 de julho de 2026.

ANGELO FURTADO SAMPAIO
Prefeito Municipal
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ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ABAIARA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULACAO POLITICA
DECRETO MUNICIPAL N° 026/2026

REGULAMENTA o PROCESSO
ADMINISTRATIVO DE
ENQUADRAMENTO DOS SERVIDORES
OCUPANTES DO CARGO DE ATENDENTE
INFANTIL NA CARREIRA DO MAGISTERIO
PUBLICO MUNICIPAL, NOS TERMOS DA
LEI MUNICIPAL N° 614/2026, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ABAIARA, Estado do Ceara,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica
Municipal e considerando o disposto no art. 13 da Lei
Municipal n® 614/2026,

DECRETA:

CAPITULOT _
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o processo administrativo de
enquadramento dos servidores ocupantes do cargo efetivo de
Atendente Infantil na carreira do Magistério Publico
Municipal, nos termos da Lei Municipal n° 614/2026.

Art. 2° O enquadramento possui natureza constitutiva,
produzindo efeitos apenas apdés a homologacdo final, e
dependera de requerimento formal do servidor interessado,
instruido com a documentagdo comprobatéria do atendimento
cumulativo dos requisitos legais.

CAPITULO 11 i
DOS REQUISITOS E DA DOCUMENTACAO

Art. 3° Para requerer o enquadramento, o servidor interessado
devera comprovar, cumulativamente:

I — Aprovacdo em concurso publico para o cargo efetivo de
Atendente Infantil;

IT — Atuag@o continua e direta com criangas de 0 (zero) a 5
(cinco) anos em unidades de Educagdo Infantil da rede
municipal,;

IIT — Desempenho de atribui¢des de natureza eminentemente
docente, conforme exemplificado no art. 3°, III, da Lei
Municipal n® 614/2026;

IV — Atuacdo em sala de aula ou em outros espacos
pedagdgicos da Educacdo Infantil, sob supervisdo pedagogica;
V — Formagdo minima em Curso de nivel médio na modalidade
normal (Magistério) ou Curso de nivel superior em
Licenciatura Plena em Pedagogia.

Art. 4° requerimento devera ser instruido com copias dos
seguintes documentos, sem prejuizo de outros que a Comissdo
de Avaliacdo julgue necessarios:

I — Documento oficial de identificagdo com foto;

II — Comprovante de vinculo efetivo com o Municipio;

IIT — Diploma ou certificado de conclusdao do nivel médio na
modalidade normal (Magistério) ou Curso de nivel superior em
Licenciatura Plena em Pedagogia, acompanhado do respectivo
histdrico escolar;

IV — Declaragao emitida pela dire¢cdo da unidade escolar em
que o servidor esteja lotado, atestando:

a) a atuagdo direta com criangas da Educagdo Infantil;
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b) o exercicio de atividades pedagdgicas e docentes;
¢) o periodo de exercicio das atribuigdes.

Paragrafo tnico. A declaragido de que trata o inciso IV devera
se basear em registros funcionais e pedagogicos da unidade
escolar.

CAPITULO 111
DO PROTOCOLO DOS REQUERIMENTOS

Art. 5° Os requerimentos serdo protocolados junto a Secretaria
Municipal de Educagdo, mediante preenchimento de
formulario proprio disponibilizado pela Administragao.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Educacdo podera, por meio
de Portaria da Secretaria Municipal de Educacao:

I — Estabelecer cronograma especifico para recebimento dos
requerimentos;

Il — Determinar datas, periodos, dias da semana e horarios
destinados a entrega da documentacao;

III — Organizar o atendimento por ordem alfabética, unidade
escolar, local de lotagdo ou qualquer outro critério
administrativo que assegure eficiéncia e regularidade ao
procedimento;

IV — Fixar prazo para complementa¢do documental.

§1° O cronograma devera ser amplamente divulgado no sitio
eletronico oficial ¢ demais meios de comunicagao institucional.

§2° O ndo comparecimento do interessado nos dias e horarios
previamente estabelecidos ndo impede a apresentagdo do
requerimento dentro do prazo geral fixado pela Administragao.

CAPITULO IV )
DA COMISSAO DE AVALIACAO

Art. 7° Fica instituida Comissdo Especial de Avaliagdo do
Enquadramento, composta por:

I — 01 representante da Secretaria Municipal de Educagéo, que
a presidira;

IT - 01 representante do Setor de Recursos Humanos;

IIT — 01 representante da Secretaria de Assuntos Juridicos do
Municipio.

§1° Os membros serdo designados por Portaria do Prefeito
Municipal.

§2° Para a devida instrugdo processual, a Comissdo podera
realizar diligéncias, solicitar documentos complementares,
realizar entrevistas com o requerente e/ou com a gestdo escolar,
e, se necessario, efetuar verificacdo in loco das atividades
declaradas.

CAPITULO V
DA ANALISE E DO PARECER

Art. 8° A Comissdo analisard o mérito de cada requerimento,
verificando o estrito cumprimento dos requisitos da Lei
Municipal n°® 614/2026 com base na documentagdo
apresentada.

Art. 9° Concluida a analise, sera emitido parecer técnico
fundamentado, opinando:

I — Pelo deferimento do enquadramento; ou
II — Pelo indeferimento do pedido.

Art. 10. O servidor sera notificado para ciéncia do resultado
preliminar e podera apresentar manifestacdo escrita no prazo de
10 (dez) dias uteis.

CAPITULO VI
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DA HOMOLOGACAO E DOS EFEITOS

Art. 11. Apds a conclusdo da instrucdo processual, os autos
serdo encaminhados ao Prefeito Municipal para deciso final e
homologacio.

Art. 12. A relagdo dos servidores cujo enquadramento for
deferido sera publicada no Site Oficial do Municipio.

Paragrafo tnico. O enquadramento produzirda efeitos
funcionais e financeiros exclusivamente a partir da data de
publicagdo do ato de homologagdo, sendo vedada a concessdo
de quaisquer efeitos retroativos.

CAPITULO VII
DOS RECURSOS

Art. 13. Do indeferimento cabera recurso administrativo ao
Prefeito Municipal no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da
ciéncia da decisdo ou da publicagao oficial da decisdo.

Paragrafo unico. O recurso serd decidido no prazo de até 30
(trinta) dias.

CAPITULO VIIL
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A prestacdo de declaragdo ou a apresentagdo de
documentos falsos sujeitara o servidor as sangdes
administrativas, civeis e penais cabiveis, além de anular o
eventual enquadramento concedido.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo
Especial de Avaliacdo, observadas as disposi¢des da Lei
Municipal n® 614/2026 e da legislacdo aplicavel.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Prefeitura Municipal de Abaiara/CE, 01 de julho de 2026.

ANGELO FURTADO SAMPAIO
Prefeito Municipal
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