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Prefeitura Municipal de Abaiara

GOVERNO MUNICIPAL
CNPJ n° 07.411.531/0001-1

TERMO DE REFERENCIA

I - DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO ——
.1 - Contratagiio de empresa especializada para fornecimento de servigos de processamento de
dados para gestio de acervo documental, através de transformagfio de processos fisicos em
eletrénicos por meio de captura inteligente de imagens ¢ armazenamento, abrangendo
escaneamento, tratamento das imagens, reconhecimento Otico dos caracieres ¢ armazenamento em
meio digital, contemplando ainda andlise das documentagdes de anos anteriores ¢ formecimento de
equipamentos ¢ milo de obra operacional, junto & Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia
Social de Abaiara/CE, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, segundo
as descrigoes do quadro abaixo:

= [ Unid. | Quant. | Valor Unitirio | Valor Total |

fem [ ____ Especificagho Joltario --
01 | servigos de processamento de dados para gestdo de acervo | Més | 12 I 4.000,00 '13-‘J‘m=m|

| | documental, através de transformagdio de processos fisicos |

| em eletrnicos por meio de captura inteligente de imagens I

e armazenamento, abrangendo escancamento, tratamento |
| das imagens, reconhecimento Otico dos caractcres © '

| armazenamento em meio digital, contemplando ainda | |

andlise das documentagdes de anos anteriores ¢

fornecimento de equipamentos e m&o de obra operacional, |

junto & Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia | | |

Sociil de AbaiaraCE |
Total | 48.000,00

¥ |

31 de dezembro de 2024, contados a partir da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3 - A estimativa aqui apresentada € resultado de pesquisa de pregos, com objetivo de identificar os
pregos praticados no mercado no periodo da contratacdo. Para tanto, buscou-se atender ao disposto
na Instrucdio Normativa da SEGES n°® 65/2021, a qual versa sobre o procedimento administrativo
para o realizaglo de pesquisa de pregos, resultando em um prego estimado de RS 48.000,00
(quarenta e oito_mil reais), obtidos através do MENOR PRECO dentre eles, conforme mapa
comparativo de pregos anexado aos autos do processo.
| 4 - Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Secretaria Municipal do Trabalho e
Assisténcia Social, através do Setor Competente, procedeu & cotagdo de pregos obtendo o valor

1.2 - O futuro Contrato terd vigéncia até

estimado para contratagdo.
1.5 - Os valores estimados da futura contratagfio direta estdo compativels com 08 valores praticados
23 da Lei Federal n® 14.133/21.

pelo mercado, conforme exige o art. <
1.6 - Dado que ofs) servigo(s) pretendido(s) possui(em) & natureza de servigo comum, uma vez que

os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
usuais de mercado, podera(do) ser fornecido(s) por meio de Pregdo, conforme
29 da Lei Federal n° 14.1 13/2021. entretanto, ainda que ndo haja legalmente um
a realizagio de Pregdo, no caso presenie, o baixo valor da contratagio ¢ a
essual, ensejam que a contrataglo se dé por Dispensa de Licitagdo com
do caput do Art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensavel a licitagio:
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inl':.'r'u:-r:::. a R$ 50.000,00 (cinque
no caso de outros Servigos e
(atualizado pelo Decreto n® 11.871, de 29 de
dezembro de 2023).

1.7 - Assim, visto que a presente contratagdio se enquadra nos moldes do contido no artigo 75, 11 da
Lei Federal n® 14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023),
devido ao baixo valor e ao bem da economia processual, a presente contralagio se dard por
Dispensa de Licitacdo.

1.8 - A Proposta de pregos poderd ser anexada/apresentada conforme modelo constante no Anexo
I1, na forma e no contetido das exigéncias do Aviso de Dispensa de Licitagfo e seus Anexos,

2 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1 - A contratagdo serd realizada nos termos do inciso Il do Artigo 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 e no Decreto n® 013/2023 de 24 de maio de 2023, enquadrando-se, como dispensa de
licitagdo, com limite de valor.
2.2 - Sera considerado vencedor do pn:u..cdlmcnm a(s) empresa(s) que apresentar o menor valor
global cotado para a prestagio dos servigos.
2.3 - O presente caso serd precedido de divulgagiio do aviso da dispensa de licitagiio em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias dteis, com a especificagio do objeto
pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragio em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, inclusive das empresas que ja apresentaram orgamentos, se for o caso,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, nos termos do art. 75, § 3° da Lei n
14.133/2021.
2.4 —A Nova Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/21 - lei que estabelece normas gerais de licitagdo e
contrataciio para as Administragbes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal ¢ dos Municipios), que foi publicada ¢ entrou em vigor no dia 1° de
abril de 2021, trouxe consigo alteragdes substanciais aos procedimentos licitatorios ¢ contratuais ¢
estas atualizagdes terfio um grande impacto nos referidos procedimento.
2.5 - Considerando a complexidade da Administragdo Puablica, torna-se prudente a contratagdo de
servicos de digitalizagdo de documentos em meios digitais através de empresas especializada,
visando o melhor desempenho e eficdcia dos orglos publicos no que concerne a guarda e
armazenamento de documentacdio de interesse publico, trazendo uma maior margem de seguranga,
bem como um prolongamento na vida util dessa documentagdo,
Assim a contrataglo de uma empresa especializada que contribua com a efetividade na prestagiio
dn-s scrviv;ns plibhms. € necessaria.
:  Municipio de Abaiara ¢ considerado um municipio pequeno, com menos de

¢ se aplica toda a complexa lx:gm!nn;hn Constitucional ¢ Administrativa
[Federal, em especial Lei Federal n® 8.666/93, Lei Federal n® 10.520/02 e

23106, dentre virias outras normas aplicdveis 4 contrataglio com
iblica, Além do mais, temos ainda o nova lei de licitagdes ¢
al n® 14,133, de 2021), sancionada em 01/04/2021.

exos o8 procedimentos, rotinas e aplicativos impostos a
¢a dos mais diversos atos administrativos nos setores da
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sfio exigéneias que estiio na ordem do dia de todo gestor pablico, uma vez que 0 inte
pertence a coletividade, jamais a particulares.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO (art. 6° inciso XXI1I, alinea ‘¢’ e art, 40,
§1°, inciso 1, da Lei n® 14.133/2021) "
3.1 A soluglo proposta abrange a necessidade de contratagdo de empresa especializada para
fornecimento de servigos de processamento de dados para gestlio de acervo documental, através de
transformacio de processos fisicos em eletrénicos por meio de captura inteligente de imagens e
armazenamento, abrangendo escancamento, tratamento das imagens, reconhecimento Otico dos
caracteres ¢ armazenamento em meio digital, contemplando ainda andlise das documentagdes de
anos anteriores e fornecimento de equipamentos ¢ mao de obra operacional, con forme detalhamento
¢ ANexos,

3.2 - Da especificagiio do servigo;

3.2.1 - Na execuciio do contrato deverd a empresa a ser contratada, executar a preparagio dos
documentos (retirar grampos, grampear, desencadernar ¢ encadernar novamente);

3.2.2 -Digitalizaglio Profissional através de capture de imagens por scanner, com geraglio de banco
de imagem, indexagiio por processo;

3.2.3 -Gravagiio em formato digital/PDF/OCR;

3.2.4 - Geragiio dos contetidos (banco de dados) em Pendriver/k ID com possibilidade de consulta;
3.2.5 - Gerenciamento de arquivos em midia digital;

32,6 - Gerenciar em um tnico software para documentagio eletronica da Prefeitura de Abaiara.
397 - Gerenciar os documentos, processos de despesa, licitagdes, oficio resolugbes e outros
documentos pertinentes a Prefeitura Municipal. Cada departamento devera elaborar e controlar seus
documentos com independéncia ¢ seguranga;

3.2.8 -Padronizar a nomenclatura e gerar a numeragio sequencial de forma automatica;

3.2.9 - Garantia de seguranca sobre os documentos de cada usudrio e drea, impedindo qualquer
modificaglio por outros USUArios Ou areas;

3.2.10 - Controle de acesso aos documentos por diversos niveis departamental;

3.2.11 - Permitir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, ediglio e exclusio de

documentos;
3.2.12 - Consulta répida aos documentos por diversos critérios, constante no cadastro do

documento.

3.2.13 - Disponibilizar todo o equipamento necessario a execugdo dos servigos aqui descritos, tais
como equipamentos de escaner profissional dentre outros.

isnonibilizar mio de obra adequada e especializada para manuseio do equipamento e
a ser utilizado na execugio dos servigos.

documentos, processos de despesa, licitagbes, oficio resolugdes e outros
 anos anteriores, verificando a necessidade de adequagdo para novo

=

LRA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

5 e indivisivel, sendo mais vantajosa a contratagiio do ponto de
ude da possibilidade de concentragdo de responsabilidade pela
§ em uma s6 empresa, permitindo melhores resultados. Além
sflo relacionados entre si e usualmente executados por uma unica
de que a concentragdo do objeto por prego global ndo ocasionard
cada na contratagio.
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5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAQ (¢
5.1 - O objeto da contratagdo tem a natureza de servigo comum, uma Vez que 05 padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais de mercado, nos termos do inciso XIII do art, 6° da Lei n® 14,133/2021.
5.2 - O objeto da contratacio tem cardter continuado, estando presente a essencialidade e
habitualidade.
5.3 - A Essencialidade pode ser caracterizada uma vez que eventual paralisagdo das atividades a
serem contratadas implicam em prejuizo ao exercicio das atividades da Administragdo da Secretaria
Municipal do Trabalho e Assisténcia Social.
5.4 - A habitualidade pode ser caracterizada uma vez que a Secretaria Municipal do Trabalho e
Assisténcia Social, necessita dos servigos prestados mediante contratagdo de terceiros de modo
permanente, sendo continua a necessidade da prestago de servigos no atendimento da demanda de
copias e impresséo, para o desempenho dos servigos inerentes ao funcionamento didrio das atividades
desenvolvidas.
5.5 - Devido aos valores da contratagfio, o objeto poderd ser contratado mediante dispensa de
licitagdio com fundamento no artigo 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.
5.6 - Tendo em vista o cardter continuo dos servigos a serem prestados, conforme o enquadramento
efetuado no item 5.2, o prazo de vigéncia da contratagfio serd até 31 de dezembro de 2024 contados
da assinatura, prorrogdvel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.
5.7 - Néo sera admitida a subcontratagdio do objeto contratual.
5.8 - Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo,

6 - DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL E DO DETALHAMENTO DO

OBJETO

6.1 - Inicio da execugdo do objeto serd apds assinatura do contrato.

6.2 - Os servicos supdem atuagdo presencial na Sede da Prefeitura Municipal de Abaiara ¢ &
distdncia na sede da Empresa, quando for necessdrio.

6.2.1 - A contratada deverd alocar profissional(is) de forma in loco ¢ remota, que possua(m)
requisitos técnicos minimo sem servigos correlatos;

6.2.1.1 - A prestagdo dos servigos in loco serdo disponibilizados somente por profissionais
devidamente habilitados, com pelo menos 02 visitas semanais in loco (sede da Secretaria Municipal
do Trabalho e Assisténcia Social) dos técnicos responsdveis, com carga horaria de no minimo 16
(dezesseis) horas, avocando para si todas as despesas decorrentes tais como (custo com mio de
obra, transporte, alimentagio e hospedagem), isentando a Prefeitura Municipal de qualquer despesa
adicional, ¢ dada por meio de:

o8 da empresa contratada com requisitos téenicos minimos, para prestagio
ieretaria Municipal do Trabalho ¢ Assisténcia Social;

o8 de forma remota para sancamento de dividas, se dard sem limite
de consultas a serem feitas junto aos servidores da Secretaria
ncia Social decorrentes de duvidas suscitadas em face de fatos
quer orientagdo téenica, ser dada por meio de:

ss 1éenicas especificas;
g, diretas ¢ por meio dos sistemas de comunicagio disponiveis,
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. 5 f_ F
6.3 -Executar ¢ acompanhar 0s servigos junto a Contraanie wom o padias ;g f;.;f.i/
permanecendo o acompanhamento por pane da empress comemada paa 1675 e N
atividades, bem como orientaghes técnicas necessbrias a0 bom andaments o W
7 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato dE“{.'I"d ‘a.-::r F-,ru.uwin fielmente pelas partes, de acordo Oorn a8 Clamias 2y e
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderh pelas comeqpbneias G v
inexecugio total ou pa:r,ial
1.2 - Em caso de impedimento, ordemn de paralisagio ou suspensao 40 CORNZAD, O NG o
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo lempo correspondenis, auiicas Uas e i
mediante simples apostila.
7.3 - As comunicagBes entre o Orgho ou entidade ¢ 2 contratada devem wer r1ezizacas P CuIns
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem chatimicz paa cwe fus
7.4 - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa pacs adogln Ge providencias
que devam ser cumpridas de imediato
7.5 - A execugio do contrato dever4 ser acompanhada e fiscalizada pebo(s) liscal(is) do conteza, o6
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14,133, de 2021, ant. 117, capust)
7.6 - O fiscal do contrato acompanhari a execugZo do contralo, para que sejan Conmpncas Wezs 28
condi¢cdes estabelecidas no mesmo, de modo 2 assegurar o8 meinores rENNlacOs paEz @
Administrac3o.
7.6.1 - O fiscal do contrato anotard no histbrico de ;;f:fc,h, amento do contrzo todas a8 oconéncizs
relacionadas 4 execucZo do mesmo, com a descrigio do que for necesslnio parz 2 regularizuas Cas
faltas ou dos defeitos observados,
7.6.2 - Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fisczl do contrato emitica nol (o lct
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para o festo
7.6.3 - O fiscal informari ao gestor do contrato, em tempo hibil, 2 situacZo gue demandar decisdo
ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessanas €
saneadoras, se for o caso. |
7.6.4 - No caso de ocomréncias que possam inviabilizar a execug@o do contralo nas Calas apraracas
o fiscal comunicari o fato imediatamente a0 gestor do contrato.
77 -0 gestor do contrato acompanhari os registros realizados pwf s) fiscal(is) do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas 2 execugZo do contrato ¢ 28 medidas adotadas, mformando, se for
o m,ﬁm wﬁqudas gue ultrapassarem a sua competéncia _ _
iontrato verificara a manutengdo das condighes de habilnacio da comtratada

mnmlo as garantias, as glosas e 2 formalizacio de apostilamento ¢
iy documentos comprobatinos pertinenics, C2s0 NECESANo.
p das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
goblema, reportando a0 gestor do coniralo para que lome a3
a sua competéncia.
4a ﬂmluag.éﬂ do processo de acompanhamento ¢ fiscalizag3o
yos formais da execugdo no histdrico de gerenciamento, 2
domgntm de ocorréncias, das alteracdes ¢ das promrogaghes
o Mivmfwéadzm;m&mqmdam
fade da administragis.

dark 2 manutencio das condigdes de habilitago da contratada,
 pagamento, € anotars os problemas que obstem o fluxo normal

esa no relatbrio de riscos eventuais,

- Tl
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/.9.2 - O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizad
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengio ao seu 4
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos, ¢ a
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.3 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdio para fins de aplicagfio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

7.10 - O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagido ou prorrogagio contratual.

7.11 - A contratada deverd manter preposto aceito pela Administragdo para representa-la na
execucdo do contrato.

7.11.1 - A indicag¢dio ou a manutengio do preposto da empresa podera ser recusada pelo ﬂrg&n ou
Enudddd; desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
alividade.

8- DO PAGAMENTO
8.1 - Prego ik o s A o

8.1.1 - O valor mensal estimado para a contratagiio ¢ de RS 4.000,00 (quatro mil reais), totalizando
o valor global de RS 48.000,00 (quarenta ¢ oito mil reais).

8.1.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessdrios ao
cumprimento integral do objeto da contratagiio.

8.2 - Forma de Pagamento

8.2.1 - O pagamento serd realizado mensalmente, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agencia e conta corrente indicados pela contratada.

8.2.2 - Serd considerado a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancédria
para pagamento.

8.3 - Prazo de Pagamento

8.3.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias. contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.3.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.

8 T Cundu;.ﬁ-es ds Pagamento

. . ota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
p neste instrumento.

ara proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
oS necessdrios ¢ essenciais do documento, tais como:

io da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
ard sobrestado até que a contratada providencie as medidas

Glnim ABAIARAICE - CNPJ: 07.411.531/0001-16 — E-mail:
! labalara.ce.gov.br
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saneadoras. Nesta hiptese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a ¢
regularizacfio da situagéio, nilo acarretando qualquer 6nus para a contratante,

84.4 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da cor
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios ele
oficiais ou 4 documentacdo mencionada no art, 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.4.5 - Previamente 4 emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administraglio devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengio das condigdes de habilitagdo exigidas na contratagio;

b) identificar possivel raziio que impega a participagdo em licitagio, no dmbito do drgdo ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
8.4.6 - Constatando-se a situagiio de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagéio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderi ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

8.4.7 - Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratanic
deverd comunicar aos Orglios responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento & ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
8.4.8 - Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

8.4.9 - Havendo a efetiva execugdio do objeto, os pagamentos serdio realizados normalmente, ate que
se decida pela rescisio do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo.

8.4.10 - Quando do pagamento, serd efetuada a retengio tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
8.4.10.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

84.11 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nflo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos ¢
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado &
apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE _ ;
9.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pela Contratada, de acordo com o

futuro contrato;
9.2 - Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do

futuro contrato; : ;
9.3 - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes verificadas no objeto
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, s suas

a emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da
de liquidagdio ¢ pagamento, quando houver controvérsia sobre a
mensdo, qualidade e quantidade, conforme Art. 143, da Lei n°

"N 70 - Centro - ABAIARA/CE - GNPJ: 07.411.531/0001-16 — E-mail:
licitacaci@abalara.ce.gov.br
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9.6 - Efetuar o pagamento & Contratada do valor correspondente ao fornecimentp do f@; M
prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no futuro Co Hﬂ

9.7 = Aplicar & Contratada as sangdes previstas na lei e no futuro Contrato: T AN pgg‘}
9.8 - Cientificar 0 Orglio competente para adoglio das medidas cabivels, quando do des2

de obrigagdes pela Contratada;
9.9 - Explicitamente emitir decisllo sobre todus s solicitagdes ¢ reclamagdes relacionadas &
execugdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a bon execuclo do ajuste;

%.9.1 - A Administragio terfi o prazo de 10 (dez) dias dieis, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogagiio por igual periodo, quando motivada;

9.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pela contratada, no prazo méximo de 15 (quinze) dins (leis:

2.11 - A Administragho nfio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados i execugio do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados
#.12 - Niio praticar atos de ingeréncia na administracio da CONTRATADA., tals como:

9.12.1 - Exercer o poder de mando sobre oz empregados da CONTRATADA. devendo reporiar-se
Somente aos prepostos ou responsdvels por ela indicados:

9.12.2 - Direcionar a contratagiio de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

#.12.3 - Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a
utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contrataglio ¢ em relaglio i
funglio especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.12.4 - Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio
orgdo ou entidade responsdvel pela contrataglio,
10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objelo, de acordo com o Codigo de
Detesa do Consumidor (Lei n® 8,078, de 1990);

0.2 - Executar os servigos conforme especificagdes do Aviso de Dispensa de Licitaclio e scus
Anexos e de sua proposta, com a alocaglio dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento das
cléusulas contratuais;

1.3 - Atender is determinages regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informaglio por
eles solicitados;

10.4 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incormegdes resultantes da execuglio ou dos materiais empregados;

10.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualguer dano causado a Administraglo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugho contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.6 - Entregar ao setor responsivel pela fiscalizagho do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e 4 Divida Alriva da Unido; 3) certiddes que
- rovem ".mﬂl'!.md“&‘ perante a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio ou

Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; ¢ 5) Certidio Negativa de Débitos
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10.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,\ f
fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislagio especifica, cuja inadimplénc -
a responsabilidade ao contratante e nfio poderd onerar o objeto do contrato; ‘Urp . P2
10.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, em tempo hdbil, qualquer pcorréncia anormal o ractite
que se verifique no local da execugiio do objeto contratual;

10.9 - Paralisar, por determinagio da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa téenica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

10.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigaghes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo;

10.11 - Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagiio (art. 116, da Lei n® 14,133, de 2021);

10.12 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cliusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagio dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
parigrafo {mico, da Lei n® 14.133, de 2021):

10.13 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.14 - Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagiio, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

10.15 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

10,16 - Alocar os empregados necessdrios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cliusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverfio atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

10,17 - Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegio de dados pessoais a que tenha acesso por
forga da execugdo do futuro contrato;

10.18 - Conduzir os trabalhos com estrita observiincia s normas da legislagio pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Piblicos;

10.19 - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovagio. quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

10.20 - Ndo permitir a utilizaglo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigiio de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

11 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11,1 - Comete infragio administrativa, nos termos da lei, o concorrente que, com dolo ou culpa:
11.1.1 - Deixar de entregar a documentagio exigida para 0 processo ou ndo entregar qualquer
documento lenha sido solicitado pelo(a) Administragiio durante o procedimento;

de fato superveniente, devidamente justificado, ndo mantiver a

T
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2) Ndo enviar a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou apds a negociaglo,
b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
¢) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etaps competitiva; ou
d) Deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

¢) Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do instrumento convocalino,

11.1.3 - Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentaglo exigida pura a contritagho, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou, quando for o caso o ata de registro
de prego. ou ainda accitar ou retirar o instrumento equivalenic no prazo estabelecido pela
Administracio;

11.1.4 - Apresentar declaragio ou documentagiio falsa exigida para o processo ou prestar declaragio
falsa durante o trimite;

11.1.5 - Fraudar o processo;

11.1.6 - Comporiar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conlwo ou em desconformidade com a lei:

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada, no casoe de solicitagio de amostras;

11.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo;

11.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no ant. 5° da Lei n® 12,846, de 2013;

11.2 - Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragio poderi, garantida a prévia defesa,
aplicar aos concomrentes c/ou adjudicatdrios as scguintes sanghes, sem  prejulzo  das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 - Adverténcia;

11.2.2 - Multa:

11.2.3 - Impedimento de licitar ¢ contratar ¢;

11.2.4 - Declaragdo de imidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os molivos
determinantes da punigdio ou até que seja promovida sua reabilitagio perante a proprin autoridade
que aplicou a penalidade.

11.3 - Na aplicagdo das sangdes seridio considerados:

11.3.1 - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2 - As peculiaridades do caso concrelo;

11.3.3 - As circunstincias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 - Os danos gue dela provierem para a Administragiio Pablica;

11.3.5 - A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orpdos de controle,

11.4 - A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato,
recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Gteis, a contar da comunicaglo oficial.

11.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do
valor do contrato.

11.4.2 - Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11,16, 11.1.7 ¢ 11.1.8, a multa serd de

15% a 30% do valor do contrato,

11.5 - As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar ¢ declaraglio de inidoneidade

para Imnn mﬂar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, 4 penalidade de multa,
plicagdo da sangdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

contado da data de sua intimagio.
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a imposigio de penalidade mais grave, e impedira o responsdvel de licitar ¢ contratar ng
Administragdo Pablica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8 - Poderd ser aplicada ao responsdvel a sangiio de declaraglio de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e
11.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que
justifiquem a imposi¢io de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duraglio observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n® 14.133/2021.

11.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contralo ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita
no item 11.1.6., caracterizard o descumprimento total da obrigagio assumida e o sujeitara as
penalidades e & imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora do
Em::edimunm, quando tiver sido exigida, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n” 73, de
Hﬂ‘r"r

11.10 - A apuragdo de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdio de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragio de processo de
responsabilizagio a ser conduzido por comissiio composta por 2 (dois) ou mais servidores publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, que avaliard fatos e circunstincias conhecidos e
intimard o licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
sua intimagio, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagio das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisfio recorrida, que, se niio a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias titeis, encaminhard o recurso com sua motivacgdo & autoridade superior, que devera proferir sua
decisio no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos,

11.12 - Caber4 a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangédo de declaragio de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da
intimacdo, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias titeis, contado do seu recebimento.

11.13 - O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdio efeito suspensivo do ato ou da decisdio
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14 - A aplicagio das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagiio de reparagdo integral dos danos causados.

12 - DOTACAO ORCAMENTARIA B =F
12.1 - As despesas do futuro contrato correrdo por conta de recursos proprios, previstos na seguinte

dotaglio orgamentaria:

Elemento de Dhes presa '

_3.38039.00 |

" Orgho | UnidOrg. | Projew/Atividade
[ 09 01 08.122,0068.2.064.0000

13 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

— 2 baixa complexidade do objeto e o baixo valor a ser contratado, niio havendo
05 complementares, pactuagio de niveis de servigo ou andlise mais detida
jes alternativas, foi dispensada da instrugio a elaboragio de Estudos
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13.2 - Lembramos ainda que o Municipio de Abaiara/CE regulamentou atraves

013/2023 de 24 de maio de 2023, que trata sobre a elaboracdio de Estudos 'lll.“{:mi:{‘lﬁ .
ETP, para a aquisigio de bens ¢ a contratagiio de servigos e obras, no ﬁmh!tﬂ_M unici
ETP. em seu art. 19, inciso I, faculta a realizagio de estudos (écnicos preliminares nos caso: :
dispensa de licitagdo por baixo valor, conforme previsto no Art. 75, incisos I e 1l da Lei Federal n
14.133/2021.

Decreto n® 013/2023 de 24 de maio de 2023.

Art. 19, Em ambito municipal, a elaboragio do
Estudo Téenico Preliminar serd;

[ - facultada nas hipoteses dos incisos I LI 'v’_[[ e
VIII do art. 75 ¢ do § 7° do art. 90 da Lei n°

14.133, de 2021;

ETP nos casos de dispensa de licitagiio,

13.3 - Assim diante do fato da lei facultar a elaboragio do pet
estudo téenico preliminar no presente

da baixa complexidade do objeto e do valor, foi dispensado o
caso.

14 - DAS DISPOSICOES GERAIS e :
13,1 - Podera a Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social revogar o presente Processo,
no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse piiblico, decorrente de fato
superveniente, devidamente justificado.
14.2 - A Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social deverd anular o presente Processo,
no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagio.

14.3 - A anulagiio do Processo ndo gera direito a indenizagdo, ressalvada o disposto no paragrafo
tinico do Art. 71 da Lei Federal n°. 14.133/21.

14.4 - Apos a fase de classificagio das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Administragio.

14.5 - Fm caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado descumprimento
total da(s) obrigagiio(Oes) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta, caso haja, em favor do orgio ou entidade promotora,
conforme estabelecido no Art. 90, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.6 - Salientamos que se porventura alguma situagéio ndo prevista neste Instrumento ocorrer, todas
as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021.

15 - DO FORO
15.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Abaiara/CE para dirimir os litigios que decorrerem da

execucdo do futuro Contrato que nio possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, § 17
da Lei n® 14,133/21.

Abaiara/CE, 09 de janeiro de 2024,

M““*mmfx

Maria Tavares de Medeiros Maia
dora'de Despesas
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