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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 - Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de servigos de processaniento de
dados para gestdo de acervo documental, através de transformagdo de processos fisicos em
eletrobnicos por meio de captura inteligente de imagens e armazenamento, abrangendo
escaneamento, tratamento das imagens, reconhecimento dtico dos caracteres € armazenamento em
meio digital, contemplando ainda anélise das documentagdes de anos anteriores e fornecimento de
equipamentos e mdo de obra operacional, junto a Secretaria Municipal de Educagdo de Abaiara/CE,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, segundo as descrigdes do quadro
abaixo:

Item Especificacdo Unid. | Quant. | Valor Unitario | Valor Total
01 |servigos de processamento de dados para gestdo de acervo | Més 12 4.200,00 | 50.400,00
documental, através de transformagdo de processos fisicos
em eletronicos por meio de captura inteligente de imagens
e armazenamento, abrangendo escaneamento, tratamento
das imagens, reconhecimento Otico dos caracteres e
armazenamento em meio digital, contemplando ainda
analise das documentagdes de anos anteriores e
fornecimento de equipamentos e mao de obra operacional,
junto a Secretaria Municipal de Educagdo de Abaiara/CE

Total |  50.400,00

1.2 - O futuro Contrato terd vigéncia até 31 de dezembro de 2024, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3 - A estimativa aqui apresentada € resultado de pesquisa de pregos, com objetivo de identificar os
pregos praticados no mercado no periodo da contratagdo. Para tanto, buscou-se atender ao disposto
na Instru¢do Normativa da SEGES n° 65/2021, a qual versa sobre o procedimento administrativo
para a realizagdo de pesquisa de pregos, resultando em um preco estimado de RS 50.400,00
(cinquenta mil e quatrocentos reais), obtidos através do MENOR PRECO dentre eles, conforme
mapa comparativo de pregos anexado aos autos do processo.

1.4 - Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Secretaria Municipal de Educagio,
através do Setor Competente, procedeu a cotagdo de pregos obtendo o valor estimado para
contratacdo.

1.5 - Os valores estimados da futura contratagdo direta estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado, conforme exige o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21.

1.6 - Dado que o(s) servigo(s) pretendido(s) possui(em) a natureza de servigo comum, uma vez que
os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, podera(do) ser fornecido(s) por meio de Pregdo, conforme
disposto no Art. 29 da Lei Federal n° 14.133/2021, entretanto, ainda que ndo haja legalmente um
valor minimo para a realizagdo de Pregdo, no caso presente, o baixo valor da contratagdo e a
economicidade processual, ensejam que a contratagdo se dé por Dispensa de Licitagdo com
fundamento no inciso II do caput do Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensivel a licitagdo:

II - Para contratagdo que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
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no caso de outros servig
(atualizado pelo Decreto n°
dezembro de 2023).

1.7 - Assim, visto que a presente contratagdo se enquadra nos moldes do contido no artigo 75, I da
Lei Federal n° 14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023),
devido ao baixo valor e ao bem da economia processual, a presente contratagdo se dard por
Dispensa de Licitacéo.

1.8 - A Proposta de pregos podera ser anexada/apresentada conforme modelo constante no Anexo
I1, na forma e no conteudo das exigéncias do Aviso de Dispensa de Licitag@o e seus Anexos.

2 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 - A contratagdo sera realizada nos termos do inciso II do Artigo 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 e no Decreto n° 013/2023 de 24 de maio de 2023, enquadrando-se, como dispensa de
licitagdo, com limite de valor.

2.2 - Sera considerado vencedor do procedimento a(s) empresa(s) que apresentar o menor valor
global cotado para a prestagéo dos servigos.

2.3 - O presente caso serd precedido de divulgagdo do aviso da dispensa de licitagdo em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias iteis, com a especificagdo do objeto
pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de
eventuais_interessados, inclusive das empresas que ja apresentaram orgamentos, se for o caso,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, nos termos do art. 75, § 3° da Lei n.
14.133/2021.

2.4 —A Nova Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/21 - lei que estabelece normas gerais de licitagdo e
contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios), que foi publicada e entrou em vigor no dia 1° de
abril de 2021, trouxe consigo alteragdes substanciais aos procedimentos licitatorios e contratuais e
estas atualizagdes terdo um grande impacto nos referidos procedimento.

2.5 - Considerando a complexidade da Administragdo Publica, torna-se prudente a contratagdo de
servicos de digitalizagdo de documentos em meios digitais através de empresas especializada,
visando o melhor desempenho e eficacia dos drgdos publicos no que concerne a guarda e
armazenamento de documentagédo de interesse publico, trazendo uma maior margem de seguranga,
bem como um prolongamento na vida ttil dessa documentagao.

Assim a contratagdo de uma empresa especializada que contribua com a efetividade na prestagido
dos servigos publicos, € necessaria.

2.6 —Sabemos que o Municipio de Abaiara ¢ considerado um municipio pequeno, com menos de
20.000 habitantes, a ele se aplica toda a complexa Legislagdo Constitucional ¢ Administrativa
advindas da Constitui¢do Federal, em especial Lei Federal n°® 8.666/93, Lei Federal n° 10.520/02 ¢
Lei Complementar Federal n® 123/06, dentre varias outras normas aplicaveis a contratagdo com
particulares pela administragdo publica. Além do mais, temos ainda a nova lei de licitagdes e
contratos administrativos (Lei Federal n® 14.133, de 2021), sancionada em 01/04/2021.

2.7 -Sdo também inumeros e complexos os procedimentos, rotinas e aplicativos impostos a
administrag@o publica, voltados a pratica dos mais diversos atos administrativos nos setores da
administrag@o, objetivando a formalizag@o dos processos, o registro, a transparéncia e a geragdo de
informagdes aos administradores, a sociedade e aos 6rgdos de controle. Transparéncia e eficiéncia
sdo exigéncias que estdo na ordem do dia de todo gestor publico, uma vez que o interesse publico
pertence a coletividade, jamais a particulares.
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3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
§1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

3.1 A solugdo proposta abrange a necessidade de contratagdo de empresa especializada para
fornecimento de servigos de processamento de dados para gestdo de acervo documental, através de
transformagdo de processos fisicos em eletronicos por meio de captura inteligente de imagens e
armazenamento, abrangendo escaneamento, tratamento das imagens, reconhecimento otico dos
caracteres e armazenamento em meio digital, contemplando ainda anélise das documentagdes de
anos anteriores e fornecimento de equipamentos e mao de obra operacional, conforme detalhamento
€ anexos.

3.2 - Da especificagido do servico;

3.2.1 - Na execugdo do contrato devera a empresa a ser contratada, executar a prepara¢do dos
documentos (retirar grampos, grampear, desencadernar e encadernar novamente);

3.2.2 -Digitalizagdo Profissional através de capture de imagens por scanner, com geracgdo de banco
de imagem, indexag@o por processo;

3.2.3 -Gravagdo em formato digital/PDF/OCR;

3.2.4 - Geragdo dos contetudos (banco de dados) em Pendriver/HD com possibilidade de consulta;
3.2.5 - Gerenciamento de arquivos em midia digital;

3.2.6 - Gerenciar em um Unico software para documentagéo eletronica da Prefeitura de Abaiara.
3.2.7 - Gerenciar os documentos, processos de despesa, licitagdes, oficio resolugdes e outros
documentos pertinentes a Prefeitura Municipal. Cada departamento devera elaborar e controlar seus
documentos com independéncia e seguranga;

3.2.8 -Padronizar a nomenclatura e gerar a numeragdo sequencial de forma automatica;

3.2.9 - Garantia de seguranga sobre os documentos de cada usudrio e area, impedindo qualquer
modificag@o por outros usudrios ou areas;

3.2.10 - Controle de acesso aos documentos por diversos niveis departamental;

3.2.11 - Permitir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, edigdo e exclusdo de
documentos;

3.2.12 - Consulta rapida aos documentos por diversos critérios, constante no cadastro do
documento.

3.2.13 - Disponibilizar todo o equipamento necessario a execugdo dos servigos aqui descritos, tais
como equipamentos de escaner profissional dentre outros.

3.2.14 - Disponibilizar mio de obra adequada e especializada para manuseio do equipamento e
operagdo de sistema a ser utilizado na execugdo dos servigos.

3.2.15 — Analisar documentos, processos de despesa, licitagdes, oficio resolugdes e outros
documentos referentes a anos anteriores, verificando a necessidade de adequagdo para novo
processo de digitaliza¢do

4 - DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

4.1 - O objeto contratual ¢ continuo e indivisivel, sendo mais vantajosa a contratagdo do ponto de
vista da eficiéncia técnica, em virtude da possibilidade de concentragdo de responsabilidade pela
fiscalizagdo adequada dos servigos em uma s6 empresa, permitindo melhores resultados. Além
disso, os servigos que se pretende sdo relacionados entre si e usualmente executados por uma tinica
empresa, o que leva a conclusdo de que a concentrag@o do objeto por prego global ndo ocasionara
restrigdo a competitividade buscada na contratagio.
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5.1 - O objeto da contratagdo tem a natureza de servigo comum, uma vez queCQs, Rpadrépg;v
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de oes
usuais de mercado, nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

5.2 - O objeto da contratagdo tem carater continuado, estando presente a essencialidade e
habitualidade.

5.3 - A Essencialidade pode ser caracterizada uma vez que eventual paralisagdo das atividades a
serem contratadas implicam em prejuizo ao exercicio das atividades da Administragdo da Secretaria
Municipal de Saude.

5.4 - A habitualidade pode ser caracterizada uma vez que a Secretaria Municipal de Satde, necessita
dos servigos prestados mediante contratagdo de terceiros de modo permanente, sendo continua a
necessidade da prestagdo de servigos no atendimento da demanda de copias e impressdo, para o
desempenho dos servigos inerentes ao funcionamento didrio das atividades desenvolvidas.

5.5 - Devido aos valores da contratagdo, o objeto podera ser contratado mediante dispensa de
licitagdo com fundamento no artigo 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021.

5.6 - Tendo em vista o carater continuo dos servigos a serem prestados, conforme o enquadramento
efetuado no item 5.2, o prazo de vigéncia da contratagdo sera até 31 de dezembro de 2024 contados
da assinatura, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

5.7 - Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.8 - Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

6 - DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL E DO DETALHAMENTO DO
OBJETO

6.1 - Inicio da execugdo do objeto serd apds assinatura do contrato.

6.2 - Os servigos supdem atuag@o presencial na Sede da Prefeitura Municipal de Abaiara e a
distancia na sede da Empresa, quando for necessario.

6.2.1 - A contratada deverd alocar profissional(is) de forma in loco e remota, que possua(m)
requisitos técnicos minimo sem servigos correlatos;

6.2.1.1 - A prestagdo dos servicos in loco serdo disponibilizados somente por profissionais
devidamente habilitados, com pelo menos 02 visitas semanais in loco (sede da Prefeitura
Municipal) dos técnicos responsaveis, com carga horaria de no minimo 16 (dezesseis) horas,
avocando para si todas as despesas decorrentes tais como (custo com méo de obra, transporte,
alimentagdo e hospedagem), isentando a Prefeitura Municipal de qualquer despesa adicional, a qual
deve ser dada por meio de:

a) - Prestadores de servigos da empresa contratada com requisitos técnicos minimos, para prestagdo
do servigo na sede da Prefeitura Municipal;

6.2.1.2 - A prestagdo dos servigos de forma remota para saneamento de duvidas, se dard sem limite
de quantidade para realizagdo de consultas a serem feitas junto aos servidores da Prefeitura
Municipal decorrentes de duvidas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e
qualquer orientagdo técnica, ser dada por meio de:

a) - Prestadores de servigos da empresa contratada com requisitos técnicos minimos;

b) - Atendimento aos servidores da Prefeitura Municipal na sede da empresa contratada, para
orientagdes técnicas especificas;

¢) - Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicag@o disponiveis,
como: e_mail, telefone e aplicativos de conversas on-line.
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6.3 —Executar e acompanhar os servigos junto a Contratante com o padrd
permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para realiza
atividades, bem como orientagdes técnicas necessarias ao bom andamento dos trabalh

poi
oxde todas asT
69’URA M. F*"}

7 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

7.3 - As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
7.4 - O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato

7.5 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 - O fiscal do contrato acompanhara a execug@o do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrag@o.

7.6.1 - O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do mesmo, com a descrigdo do que for necessério para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

7.6.2 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para o feito.

7.6.3 - O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adog@o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.6.4 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7 - O gestor do contrato acompanharéd os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8 - O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
7.8.1 - Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9 - O gestor do contrato coordenara a atualizag@o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento, a
exemplo da ordem de servigo/compra, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

7.9.1 - O gestor do contrato acompanhard a manuteng¢éo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente deﬁmdos e aferid
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.3 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizag¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

7.10 - O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual.

7.11 - A contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo para representd-la na
execugdo do contrato.

7.11.1 - A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

8 - DO PAGAMENTO

8.1 - Prego

8.1.1 - O valor mensal estimado para a contratagdo ¢ de RS 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais),
totalizando o valor global de RS 50.400,00 (cinquenta mil e quatrocentos reais).

8.1.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagéo.

8.2 - Forma de Pagamento

8.2.1 - O pagamento sera realizado mensalmente, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

8.2.2 - Seré considerado a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.3 - Prazo de Pagamento

8.3.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.3.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.4 - Condigdes de Pagamento

8.4.1 - A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratag@o, conforme disposto neste instrumento.

8.4.2 - O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissio;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; €

f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

8.4.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas
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saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apos a ¢
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante; N R
8.4.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da compr
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.4.5 - Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagdo;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgéo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
8.4.6 - Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situag@o ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

8.4.7 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
8.4.8 - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

8.4.9 - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescis@o do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo.

8.4.10 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.
8.4.10.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.4.11 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerda a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com o
futuro contrato;

9.2 - Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
futuro contrato;

9.3 - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

9.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do futuro contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
Contratada;

9.5 - Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme Art. 143, da Lei n°
14.133/2021;
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9.6 - Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao forneci o :
prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no futuro Co tﬁg& e‘g?
9.7 - Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e no futuro Contrato; JURA WM. B
9.8 - Cientificar o Orgdo competente para adogdo das medidas cabiveis, quando do descumprimento
de obrigagdes pela Contratada;

9.9 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste;

9.9.1 - A Administragdo terd o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogagdo por igual periodo, quando motivada;

9.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pela contratada, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis;

9.11 - A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug@o do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados
9.12 - Néo praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

9.12.1 - Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

9.12.2 - Direcionar a contrata¢éo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

9.12.3 - Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a
utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a
fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.12.4 - Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio
o6rgdo ou entidade responsével pela contratagdo.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.2 - Executar os servigos conforme especificagdes do Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus
Anexos e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

10.3 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagio por
eles solicitados;

10.4 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.6 - Entregar ao setor responsével pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio ou
sede da contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT;
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10.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimplénct transferg@
a responsabilidade ao contratante e ndo poderé onerar o objeto do contrato; \/Fﬁl\'ﬂj‘
10.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;

10.9 - Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

10.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagéo;

10.11 - Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislag@o (art. 116, da Lei n° 14.133, de 2021);

10.12 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021);

10.13 - Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.14 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

10.15 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

10.16 - Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clédusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

10.17 - Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por
forga da execugéo do futuro contrato;

10.18 - Conduzir os trabalhos com estrita observdncia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

10.19 - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

10.20 - Nédo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o concorrente que, com dolo ou culpa:
11.1.1 - Deixar de entregar a documentagdo exigida para o processo ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo(a) Administragdo durante o procedimento;

11.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
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a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagdo;
b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) Deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

e) Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatorio;

11.1.3 - Né@o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou, quando for o caso a ata de registro
de prego, ou ainda aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo;

11.1.4 - Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o processo ou prestar declaragdo
falsa durante o tramite;

11.1.5 - Fraudar o processo;

11.1.6 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada, no caso de solicitagdo de amostras;

11.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo;

11.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013;

11.2 - Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragéo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos concorrentes e/ou adjudicatirios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 - Adverténcia;

11.2.2 - Multa;

11.2.3 - Impedimento de licitar e contratar e;

11.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

11.3 - Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

11.3.1 - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.3.5 - A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle.

11.4 - A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato,
recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

11.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato.

11.4.2 - Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato.

11.5 - As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

11.6 - Na aplicagdo da sangdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.
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11.7 - A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsave &
das infra¢des administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando ’c‘@; justificap
a imposic¢do de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar &b 3

Administra¢do Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8 - Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 ¢
11.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133/2021.

11.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita
no item 11.1.6., caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora do
procedimento, quando tiver sido exigida, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de
2022.

11.10 - A apuragdo de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e contratar
e de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instaurag@o de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, que avaliard fatos e circunstdncias conhecidos e
intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11 - Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicag@o das sang¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag@o, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

11.12 - Caber4 a apresentag@o de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sang@o de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13 - O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14 - A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral dos danos causados.

12 - DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1 - As despesas do futuro contrato correrdo por conta de recursos proprios, previstos na seguinte
dotagdo orcamentaria:

Orgio Unid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
07 01 12.361.0060.2.028.0000 3.3.90.39.00

13 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

13.1 - Considerando a baixa complexidade do objeto e o baixo valor a ser contratado, ndo havendo
necessidade de requisitos complementares, pactuagdo de niveis de servigo ou analise mais detida
quanto a existéncia de solugdes alternativas, foi dispensada da instrugdo a elaborag¢io de Estudos
Técnicos Preliminares.
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013/2023 de 24 de maio de 2023, que trata sobre a elaboragdo de Estudos Técnicos Prek )
ETP, para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos e obras, no &mbito Municipal, sobre o
ETP, em seu art. 19, inciso I, faculta a realizagdo de estudos técnicos preliminares nos casos de
dispensa de licitagdo por baixo valor, conforme previsto no Art. 75, incisos I e II da Lei Federal n°
14.133/2021.

Decreto n° 013/2023 de 24 de maio de 2023.

Art. 19. Em ambito municipal, a elaboragdo do
Estudo Técnico Preliminar sera:

I - facultada nas hipoteses dos incisos I, II, VII e
VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021;

13.3 - Assim diante do fato da lei facultar a elaboragdo do ETP nos casos de dispensa de licitag@o,
da baixa complexidade do objeto e do valor, foi dispensado o estudo técnico preliminar no presente
caso.

14 - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Podera a Secretaria Municipal de Educagdo revogar o presente Processo, no todo ou em
parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

14.2 - A Secretaria Municipal de Educag@o devera anular o presente Processo, no todo ou em parte,
sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

14.3 - A anulagdo do Processo ndo gera direito a indenizagdo, ressalvada o disposto no paragrafo
unico do Art. 71 da Lei Federal n°. 14.133/21.

14.4 - Apds a fase de classificag@o das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Administragao.

14.5 - Em caso de manifestag@o de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado descumprimento
total da(s) obrigag@o(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta, caso haja, em favor do drgdo ou entidade promotora,
conforme estabelecido no Art. 90, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.6 - Salientamos que se porventura alguma situa¢do ndo prevista neste Instrumento ocorrer, todas
as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021.

15 - DO FORO

15.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Abaiara/CE para dirimir os litigios que decorrerem da
execugdo do futuro Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, § 1°,
da Lei n° 14.133/21.

Abaiara/CE, 09 de janeiro de 2024.
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