
ANEXO VI 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

 

1) Noções básicas em informática: Editor de Texto: edição e formatação de 

textos; Sistemas operacionais Windows e Linux: Conhecimentos básicos; 

Criação de pastas (diretórios), arquivos e atalhos, área de trabalho, área de 

transferência, manipulação de arquivos e pastas. Conceitos de informática, 

hardware e software. Processador de texto (Word); Planilhas eletrônicas 

(Excel). Editor de Apresentações (PowerPoint). Navegador Internet (Internet 

Explorer e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web. Conceitos de tecnologias 

e ferramentas de colaboração, correio eletrônico, grupos de discussão, fóruns e 

wikis. Conceitos de proteção e segurança, realização de cópias de segurança 

(backup), vírus e ataques a computadores. Conceitos de organização e de 

gerenciamento de informações, arquivos, pastas e programas. Conceitos de 

tecnologias e ferramentas multimídia, de reprodução de áudio e vídeo. 

 2) Conhecimentos gerais sobre: Língua Portuguesa: Ortografia oficial; 

Pontuação; Emprego das classes de palavras; Pronomes: emprego, formas de 

tratamento e colocação. Concordância nominal e verbal; Regência nominal e 

verbal; Crase; Construção frasal; Emprego de conectores e Compreensão de 

textos 


