ANEXO VI
CONTEUDO PROGRAMATICO

1) Nog¢Bes basicas em informética: Editor de Texto: edicdo e formatagdo de
textos; Sistemas operacionais Windows e Linux: Conhecimentos basicos;
Criacao de pastas (diretérios), arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas. Conceitos de informética,
hardware e software. Processador de texto (Word); Planilhas eletrénicas
(Excel). Editor de Apresentac¢des (PowerPoint). Navegador Internet (Internet
Explorer e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web. Conceitos de tecnologias
e ferramentas de colaboracéo, correio eletrdnico, grupos de discussao, féruns e
wikis. Conceitos de protecao e seguranca, realizacdo de copias de seguranca
(backup), virus e ataques a computadores. Conceitos de organizacéo e de
gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e programas. Conceitos de
tecnologias e ferramentas multimidia, de reproducéo de audio e video.

2) Conhecimentos gerais sobre: Lingua Portuguesa: Ortografia oficial,
Pontuacéo; Emprego das classes de palavras; Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocagédo. Concordancia nominal e verbal; Regéncia nominal e
verbal; Crase; Construcao frasal; Emprego de conectores e Compreensao de
textos



